Elektronska uverenja — podnosenje zahteva i izdavanje uverenja

Korisnici Portala JIS LPA koji poseduju kvalifikovani el. sertifikat (na smart kartici, usb token-u, u cloud-u...) mogu
podneti zahtev za izdavanjem elektronskog uverenja. Pored posedovanja kvalifikovanog el. sertifikata, neophodno je
da korisnik na Portal JIS LPA bude prijavljen ili preko Consentld mobilne aplikacije ili uz pomo¢ svog kvalifikovanog el.
sertifikata. Zahtev mogu podneti fizicka lica, preduzetnici i pravna lica. lzdato uverenje korisinici mogu preuzeti preko
portala, dok fizicka lica i preduzetnici, dobijaju kopiju uverenja u svoje eSanduce.
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Slika 1.

Nakon prijave na Portal JIS LPA i otvaranja linka ,Uverenja“ iz glavnog navigacionog menija, potrebno je iz liste
ovlaséenja izabrati lice za koje se zahtev podnosi.

Izbor obveznika - Uverenja @
] + eUprava
Q. pib/jmbg pretraga
Obveznilc Akcija
PETAR (IVAN) PERIC 0609888781034 IZABERI
PETAR PERIC PREDUZETNIK AGENCIJA ZA GRAFICKI DIZAJN "DIZA" SOFTWARE KRALJEVO 100261066 IZABERI
«« H
Slika 2.

Po izboru ovlascenja za koje se podnosi zahtev, korisniku se prikazuje lista ve¢ kreiranih i podnetih zahteva.
Uvid u podatke vec evidentiranih zahteva mogu¢ je preko akcije ,,Uvid u zahtev”.
| osveznici] uveserua |

Pregled evidentiranih zahteva e eUprava

NOVI ZAHTEV
Broj zahteva Svrha zahteva = Datum zahteva % Opitina = Satus ¥

Uvid u zahtev

1u-1000000407 Oslobadanjc placanja sudskih trogkova 17.03.2022. Kosjeric U PRIPREMI Obriéi
risi
u-1000000406 Regulisanje studentskih pitanja 17.03.2022. Uzice IZDATO UVERENJE (LPA) Uvid u zahtev
N " S Uvid u zahtey
1u-1000000405 Regulisanjc studentskih pitanja 17.03.2022. Uzice U PRIPREMI Obrisi
risi
1u-1000000401 Oslobadanje placanja sudskih trogkova 17.03.2022. Kosjerié PODNET | PLACEN Uvid u zahtey
1u-1000000400 Brisanjc iz APR 17.03.2022. Ugice U OBRADI-LPA Uvid u zahtey
u-1000000264 30.12.2021. Ugice PODNET | PLACEN Uvid u zahtey

NOVI ZAHTEV

Slika 3.



Kreirani zahtev moZze biti u nekom od sledecih statusa:

U PRIPREMI — novokreirani zahtev, moguca izmena podataka.

PLACANJE U TOKU — (za uverenja sa definisanom administrativnom taksom) otpocet proces online plaéanja,
podaci zahteva zakljucani za izmene

PODNET | PLACEN — (za uverenja sa definisanom administrativnom taksom) taksa zahteva pla¢ena, zahtev
potpisan i podnet nadleznoj LPA, podaci zakljucani za dalje izmene

PODNET - zahtev podnet, podaci zaklju¢ani za dalje izmene (za uverenja bez pla¢anja administrativne takse)
POTPISIVANIJE U TOKU — proces potpisivanja zapocet, podaci zaklju¢ani za dalje izmene

GRESKA U OBRADI - stanje zahteva usled tehnicke greske

NEOBRADEN (LPA) — zahtev dostupan u nadleznoj LPA (obrada nije zapoceta)

U OBRADI-LPA — zahtev prihvacen od strane nadlezne LPA i zapoceta je obrada

ODBUEN (LPA) — zahtev obraden i odbijen od strane nadlezne LPA

NEUSPESNA E-DOSTAVA (LPA) — zahtev obraden, kreirano uverenje, neuspe$na dostava u eSanduée fizickog
lica.

IZDATO UVERENIE (LPA) — zahtev obraden, kreirano uverenje

PROBIEN ROK (LPA) — u slucaju da je zahtev za izdavanje uverenja stariji od 8 dana (teku¢i datum > datum
podnosenja zahteva + 8 dana), a zahtev nije obraden, tj. nije po njemu izdato uverenje

USPESNA E-DOSTAVA (LPA) — zahtev obraden, kreirano uverenje i dostavljeno u e sanduce

NEPOZNAT (LPA) — status zahteva nije prepoznat (tehnicki razlozi)

Za popunjavanje novog zahteva potrebno je pokrenuti akciju ,,Novi zahtev”. Popunjavanje zahteva pocinje izborom
nadlezne LPA (opstine) i izborom svrhe zahteva iz unapred definisanih lista vrednosti.
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Slika 4.

Zahtev za izdavanje uverenja se moZe podneti svim organizacionim jedinicama LPA koje su omogudile obradu

elektronskih uverenja. Ukoliko neka org. jedinica nije omogucila obradu el. zahteva, korisniku ¢e biti prikazana
poruka sa slike ispod.

Nadlezna LPA * Beorpag-bapajced|

Zahtev se podnosi u svrhu * © NadleZzna organizaciona Jedinlca LPA nlje omogudila prijfem

zahteva za lzdavanje uverenja preko Portala.

Slika 5.



Uverenje moze sadrzati sledece podatke:

e Da li se lice nalazi u evidenciji obveznika
e Dalisu sve obaveze izmirene
e Dalije lice obveznik poreza na imovinu fizi¢kih lica i za koje nepokretnosti (zemljiste i objekti)

#Podaci dostupni u uverenju su podaci nadlezne LPA.

Izborom svrhe podnoSenja zahteva definiSe se minimalni skup podatka koje uverenje mora sadrzati i automatski se
popunjavaju odgovarajuce kucice u polju ,,Odaberite podatke koje uverenje sadrzi” (primer na slici ispod).

Broj zahteva: u-1000000480 Status zahteva: U PRIPREMI
*Nadlezna LPA: Uzice
#*Svrha izdavanja uverenja: Prodaje/otkupa nepokretnosti

da li se nalazi u evidenciji kao obveznik

*Odaberite podatke koje uverenje sadrzi: da li su obaveze izmirene

da li je obveznik poreza na imovinu fiz. lica i za koje

Ukoliko zelite da uverenje sadrzl neki opcioni podatak, klikom na .
nepokretnosti

za zemljiste
za objekte

kucicu zeljeni podatak mozete dodat! uvrenju.

#Zahtev podnosite za: Fizi¢ko lice x v

PP . Prodaje/otk kretnosti
*Detaljniji opis svrhe uverenja: rodaje/otkupa nepokretnosti

Slika 6.

Korisnik moze oznaciti i kucice koje nisu automatski popunjene prilikom izbora svrhe zahteva i po Zelji dopuniti skup
informacija koje ¢e uverenje sadrzati.

U zavisnosti od donetih odluka lokalne samouprave izrada uverenja mozZe biti naplacena ili besplatna. Takode,
uverenja mogu biti izdata po automatizmu ili nakon obrade zaposlenih u nadleznoj LPA.

PODACI ZA PLACANJE ADMINISTRATIVNE
TAKSE

lzdavanje izabranog uverenja se ne
naplacuje
*Uverenje se izraduje po automatizmu.

Slika 7. Slucaj kada se administrativna taksa ne naplacuje i izrada uverenja je automatska.

PODACI ZA PLACANJE ADMINISTRATIVNE
TAKSE

Iznos: 310.00

Racun za uplatu: 840-742241843-03
Poziv na broj: 97 20-511

Online placanjc izvrscno: Ne

Slika 8a. Slucaj kada se administrativna taksa naplacuje i izrada uverenja podrazumeva ruc¢nu proveru.
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Slika 8b. Slu¢aj kada se administrativna taksa ne naplacuje i izrada uverenja podrazumeva ruc¢nu proveru.

Neophodno je izvrsiti izbor da li se zahtev podnosi za fizicko lice, preduzetnika ili pravno lice (polje ,Zahtev se
podnosi za“). Za podnosenje zahteva u korist fizickog lica neophodno je prilikom izbora obveznika (ovlascenja)
izabrati fizicko lice sa JMBG-om. U slucaju podnosenja zahteva u korist preduzetnika ili pravnog lica u listi obveznika
je potrebno izabrati preduzetnika/pravno lice sa PIB-om.

* Zahtev za preduzetnika moZze biti podnet samo lokalnoj samoupravi na kojoj je lice evidentirano kao preduzetnik sa
PIB-om. Ukoliko u nadleznoj LPA nisu aZurni podaci evidencije obveznika, podnosenje zahteva nece biti moguce.

Nakon unosa podataka o licu za koje se zahtev podnosi, mozZe se izvrsiti cuvanje podataka. Za zahteve koji se
automatski obraduju i izdaju, moze se odmah nakon €uvanja podatka izvrsiti ,,Potpisivanje i podnosenje zahteva“. Za
zahteve koji se ru¢no obraduju i kod kojih postoji naplata adminstrativne takse, neophodno je prvo izvrsiti pladanje.
Placanje moze biti izvrSeno on-line ili dostavljanjem dokaza o uplati u formi pdf-a.

*Podaci zahteva koji se obraduju po automatizmu i koji se ticu evidencije obveznika, upita stanja, imovine fizickih lica
odgovaraju stanju na dan koji prethodi datumu podnosenja zahteva.

DOSTAVI DOKAZ O UPLATI PLATI PODNESI ZAHTEV SACUVA)

Slika 9. Online placanje i dostava pdf uplatnice

Dokaz o uplati je moguée dostaviti aktiviranjem akcije ,,Dostavi dokaz o uplati“. Potrebno je priloZiti dokaz o uplati u
formi pdf-a.

Online plaéanje je moguce izvrsiti pokretanjem akcije ,,Plati“.

Nakon podnosenja zahteva i po zavrsetku obrade istog (bilo automatske, bilo ruéne) izradeno uverenje je moguce
preuzeti uvidom u detalje zahteva klikom na dugme ,,Preuzmite vase uverenje” (slika ispod).

Broj zahteva: u-1000000409 Status zahteva: USPESNA E-DOSTAVA (LPA)

UVERENJE IZRADENO | DOSTUPNO ZA PREUZIMANJE
PREUZMITE VASE UVERENJE
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Slika 10. Preuzimanje uverenja
Sva izdata uverenja su u elektronskoj formi i poseduju elektronski pecat.

Provera validnosti odStampanih uverenja moguca je skeniranjem QR koda ¢ime se pristupa linku za preuzimanje
originalne digitalne verzije dokumenta. Ovako preuzeta verzija dokumenta sa elektronskim pe¢atom se moze
verifikovati validacijom elektronskog pecata i utvrditi autenti¢nost dokumenta.



